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1. Ge ne ralità  
 
Que sta  guida rap ida è  finalizzata  a  fornire  un supporto a i p rofe ssionisti vinc itori de l concorso, 
pe r la  fase  d i Ca rica m e nto  Docum e nta zione  PFTE . 

L’app licativo pe rm e tte  d i caricate  la  docum e ntazione  de l p roge tto d i fa ttib ilità  te cnica  e d  
e conom ica p rodotta  da i p rofe ssionisti vinc itori de l concorso d i p roge ttazione  ind e tto a i se nsi 
de g li articoli 152 e  se gue nti de l de cre to le g isla tivo 18 aprile  2016, n. 50  e  de ll’articolo 24 de l 
de cre to-le gge  6 nove m bre  2021, n. 152, conve rtito, con m od ificazioni, dalla  le gge  29 d ice m bre  
2021, n. 233, pe r la  p re se ntazione  d i p roposte  p roge ttuali pe r la  re alizzazione  d i nuovi e d ific i 
scolastic i pubb lic i m e d iante  sostituzione  e d ilizia , da  finanziare  ne ll’am bito de l PNNR, Missione  2 
– Rivoluzione  ve rd e  e  transizione  d ig ita le  – Com pone nte  3 – Effic ie nza  e ne rge tica  e  
riqualificazione  de g li e d ific i – Inve stim e nto 1.1: “Costruzione di nuove scuole media nte sostituzione 
di edifici”, finanzia to dall’Unione  e urope a – Next Genera tion EU. 

 

N.B. Ne l rispe tto de lle  norm e  sulla  p rivacy a ll’acce sso d i ogni se ssione  vie ne  visualizzata , com e  
da im m agine  d i se guito  riporta ta , l’inform ativa  sul tra ttam e nto d e i da ti pe rsonali. L’ute nte  pe r 
p rose guire  con l’ope ratività  de ve  acce ttare  l’inform ativa . 

Sarà  se m pre  possib ile  visionare  l’inform ativa  sudde tta  se le zionando l’apposito tab  Inform ativa  
p rivacy visualizzato in ogni pag ina in basso a  de stra . 
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2. Rice rca Proge tti 
 

Gli ute nti vinc itori de l concorso d i p roge ttazione , p re ce de nte m e nte  p rofila ti, possono acce de re  
a ll’Are a  rise rva ta  p re se nte  sulla  Hom e  d e l Porta le  Futura  PNRR, con le  c re de nziali d ig ita li SPID 
(Siste m a Pubb lico d i Ide ntità  Dig ita le ), CIE (Carta  d i Ide ntità  Ele ttronica) o e IDAS (e le c tronic  
IDe ntification, Authe ntication and  trust Se rvice s) 

Quando si se le ziona Are a rise rvata , appare  la  se gue nte  sche rm ata , se le zionare  “ENTE LOCALE”. 
 

Dopo ave r e ffe ttuato l’acce sso a ll’app licativo con le  p rop rie  c re de nziali d ig ita li, pe r acce d e re  
a ll’are a  Concorso  d i p rog e t ta zione  – Ca rica m e nto  Docum e nta zione  PFTE se le zionare  il tab  
re la tivo. 

Dopo il log in, vie ne  visualizzata  la  sche rm ata  riporta ta  d i se guito:  

 

 

Ne lla  se zione  Rice rca  p roge tti sono p re se nti i cam pi de scritti d i se guito utili pe r la  rice rca . 

• Se le ziona una line a  finanziam e nto – il s iste m a im posta  autom aticam e nte  la  line a  d i 
finanziam e nto M2-C3-1.1: Costruzione  d i nuove  scuole  m e d iante  sostituzione  d i e d ific i 
 

• Se le ziona un e nte  -  il s iste m a im posta  l’Ente  d e ll’Are a pe r cui il p rofe ssionista  risulta  
vinc itore . Se  l’ute nte  è  vinc itore  d i p iù Are e  è  possib ile  sce g lie re , tram ite  il m e nu a  te nd ina, 
l’e nte  pe r cui vuole  ope rare . 

 
• Inse risc i un CUP – è  possib ile  inse rire  un CUP. 

 

Pe r p roce d e re  con la  rice rca , b isogna c liccare  sul tasto “Effe ttua  Rice rca” 
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Ne lla  lista  Num e ro Risu lta t i ve ngono riporta ti autom aticam e nte  dal s iste m a i p roge tti associa ti 
a l p rofe ssionista . 

 

 

la  tabe lla  riporta  i cam pi de scritti d i se guito: 

 Azioni – c liccando sull’icona  è  possib ile  acce d e re  a lla  se zione  “Docum e ntazione  
p roge ttazione ” 

 Are a  
 Ente  
 Stato – sta to de l caricam e nto d e lla  docum e ntazione  
 Num e ro docum e nti caricati 

 

 

3.  Docum e ntazione  Proge ttazione  
 

Ne l rie p ilogo De t ta g lio  Concorso ve ngono riporta ti i se gue nti dati: 

 

• CIG 
• Cod ice  1°Grado 
• Cod ice  2°Grado 
• Are a  
• Nom inativo/ RTP 
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Di se guito a l de ttag lio concorso, ve ngono e le ncati i docum e nti che  il p rofe ssionista  de ve  
inse rire . 

 

La lista  de i Docum e nti da  inse rire  obb ligatoriam e nte : 

• Re lazione  ge ne rale  (Qb l.01) 
• Re lazione  te cnica , corre data  da  rilie vi, acce rtam e nti, indag ini e  stud i spe c ia lis tic i (Qbl.01) 
• "Stud io d i p re fattib ilità  am bie ntale  (Qbl.17) ovve ro stud io d i im patto am bie ntale  " 
• Re lazione  d i soste nib ilità  de ll’ope ra  (Qbl.01) 
• Elaborati g rafic i de lle  ope re , ne lle  scale  ade guate  (Qbl.01) 
• Calcolo som m ario spe sa  (Qbl.02) ovve ro com puto e stim ativo de ll’ope ra , in a ttuazione  

de ll’articolo 32, com m a 14 b is, d e l Cod ice  
• Quadro e conom ico d i p roge tto (Qbl.02) 
• "Prim e  ind icazioni e  p re scrizioni pe r la  ste sura  de l Piano d i Sicure zza e  Coord inam e nto 

(Qbl.16) ovve ro Piano d i sicure zza e  d i coord inam e nto, finalizzato a lla  tute la  de lla  sa lute  
e  sicure zza de i lavoratori ne i cantie ri, a i se nsi de l de cre to le g isla tivo 9 ap rile  2008, n. 81 
e  succe ssive  m od ificazioni e d  inte g razioni, nonché  in app licazione  de i vige nti accord i 
sindacali in m ate ria . Stim a de i costi de lla  sicure zza." 

• Stud io d i inse rim e nto urbanistico (Qbl.13) 
• Prim e  ind icazioni d i p roge ttazione  antince nd io (Qbl.15) 

 

La lista  de i Docum e nti da  inse rire  facolta tivam e nte : 

• Re lazione  d i ve rifica  p re ve ntiva  de ll’inte re sse  arche olog ico (art. 28 com m a 4 de l D.Lgs. 
42/ 2004, pe r la  p roce dura  D. Lgs. 50 / 2016 art. 25, c . 1) e d  e ve ntuali indag ini d ire tte  sul 
te rre no se condo quanto ind icato ne ll’art. 25, c . 8 de l D.Lgs. 50 / 2016  

• Rilie vi p lano-altim e tric i e  sta to d i consiste nza de lle  ope re  e sis te nti e  d i que lle  
inte rfe re nti ne ll’im m e d iato intorno de ll’ope ra  d a  p roge ttare  

• Sche m a d i contra tto  
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• Capitola to spe c ia le  d ’appalto  
• Cronoprogram m a 
• Capitola to inform ativo (facolta tivo) 
• Piano p re lim inare  d i m anute nzione  de ll’ope ra  e  de lle  sue  parti 
• Piano p re lim inare  d i m onitoragg io ge ote cnico e  strutturale  

É possib ile  inse rire  p iù docum e nti de lla  ste ssa  tipolog ia . 

 
Ne lla  se zione  Ag g iung i nuovo d ocum e nto  è  possib ile  se le zionare  dal m e nù a  te nd ina la  
tipolog ia  d i docum e nto che  si vuole  inse rire . 
 

 
 
 Se le ziona docum e nto – è  possib ile  sce g lie re  d al m e nu a  te nd ina 
 Upload  de l docum e nto  
 Nota – non obb ligatoria  

 

N.B. Il s iste m a controlla  che  il file  sia  de l form ato p re visto, de lle  d im e nsioni p re viste  e  che  il 
nom e  file  non conte nga spazi b ianchi e  punti che  non si rife riscano a ll’e ste nsione . 

 

Pe r p roce d e re  con il sa lvatagg io p re m e re  sul tasto “Salva docum e nto”.  

 

 
 

Ogni volta  che  vie ne  inse rito un docum e nto la  lista  vie ne  popolata  e  riporta  il num e ro d i 
docum e nti inse riti 
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Dalla  lista  è  possib ile : 

• Elim inare  il docum e nto - c liccando l’icona Elim ina, dalla  colonna de lle  Azioni 
• Modificare  il docum e nto – c liccando sull’icona  Mod ifica , dalla  colonna de lle  Azioni 
• Rice rcare  un docum e nto dal cam po De scrizione  docum e nto 
• Visualizzare  la  nota  inse rita  – c liccando sull’icona  sotto la  colonna Nota 
• Scaricare  il docum e nto – c liccando sull’icona  Scarica , dalla  colonna Download  

 

Al te rm ine  de l caricam e nto d i tutti i docum e nti è  possib ile  p roce de re  con l’inoltro de lla  

docum e ntazione , c liccando sull’icona Inolt ra . 

 

Dopo ave r c liccato, il s iste m a chie de  d i confe rm are  d i vole r p roce de re  con l’inoltro. 

 

 

 

 

Dopo l’inoltro è  possib ile  e ffe ttuare  l’ope razione  “Annulla  inoltro” c liccando l’icona , ne l 
caso in cui sia  ne ce ssario apportare  de lle  m od ifiche . 

 

Tale  ope razione  è  conse ntita  e ntro la  fine stra  te m porale  spe c ificata  dall’Am m inistrazione  
Ce ntra le . 
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